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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Cierre académico de la vigencia 2024 
 

CIUDAD Y FECHA: 

Ibagué, 12 de diciembre 2024 

HORA INICIO: 

06:00 pm 

HORA FIN: 

06:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Cierre Vigencia Fichas 47-48-72 12-12-2024.mp4 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Tolima Centro de Industria y 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de quorum. 
2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de instructores. 
✓ Evidencias calificadas 
✓ Juicios evaluativos hasta la fecha  
✓ Manejo de plataforma 
✓ Descarga del centro de calificaciones  
✓ Fase Actual del programa de Formación: Evaluación 

4. Consideraciones especiales 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Cierre actividades correspondientes al año académico 2024 en la ficha: 2758447, Programa 
Tecnología en Desarrollo Publicitario.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Verificación de quorum.  
Se da inicio a la reunión haciendo verificación de quorum en la cual participan:  

● Instructor Vocero: Carlos Fernando Rivas Ruiz 
● Instructor Bilingüismo: Jennifer Morales 
● Instructores formaciones Transversales/Claves: Adriana Guzmán, Mélida 

Zarate  
 

2. Verificación y análisis estado de aprendices en la ficha. 
 
En la ficha verificada y según la información que se extrae de SOFIA Plus, se identifica que 
de los 44 aprendices Matriculados solo 40 se encuentran en estado “EN FORMACIÓN”. De 
estos, una vez realizadas las verificaciones en el centro de calificaciones del LMS y en el 
Reporte de Juicios Evaluativos con corte al 12/12/2024, se determina lo siguiente:  

 

• 2 aprendices ACTIVOS AL DÍA. Reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario y además han aprobado el 100% de las evidencias requeridas, estos son: 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/cfrivas_sena_edu_co1/Documents/Grabaci%C3%B3n%20Cierre%20de%20Vigencia%202024/Cierre%20Vigencia%20Fichas%2047-48-72%2012-12-2024.mp4?csf=1&web=1&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=3GPfNG
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Nombre Completo Tipo 
Doc. 

# Documento Observaciones 

ELIZABETH RAMIREZ GONZALEZ CC 1037654701  

ANGELICA VARON TAUTIVA CC 52450098  

 

• 5 aprendices ACTIVOS CON PENDIENTES. Reflejan acceso al LMS en los últimos 
20 días calendario y además han aprobado el 80% o más de las evidencias 
requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

FABIO NELSON SANCHEZ POLOCHE CC 

1031122853 Audio sobre el contexto laboral y académico 
GA4-240202501-AA1-EV02 
Foro de opiniones sobre el contexto laboral 
GA4-240202501-AA1-EV03 calificación 
Webinar sobre una campaña publicitaria. 
GA7-260101052-AA1-EV01 
Infografía de estilos de vida saludable GA8-
230101507-AA2-EV01 
Presentación GA8-210201501-AA4-EV02 

LIBISTON VIVEROS PALOMAR CC 94532788 Cuestionario comprensión lectora y 
gramatical del nivel GA4-240202501-AA1-
EV01 
Cuestionario comprensión lectora y 
gramatical del nivel GA4-240202501-AA2-
EV01 
Cuestionario comprensión lectora y 
gramatical del nivel GA5-240202501-AA1-
EV01 
Video presentación del caso GA7-
240201528-AA3-EV01 
Documento escrito declaración personal 
GA7-240202501-AA1-EV01 
Video presentación de la innovación 
tecnológica GA7-240202501-AA1-EV02 
Foro expresando opiniones sobre libros y 
películas GA7-240202501-AA1-EV03 
calificación 
Video expositivo sobre oportunidades de 
mejora en medio ambiente y SST GA7-
220601501-AA4-EV01 
Evaluación del postest y la analítica web 
GA8-260101052-AA1-EV03 
Informe de la efectividad de la campaña en 
medios digitales. GA8-260101055-AA1-
EV01 
Mapa mental con los conceptos básicos del 
entorno vivo GA8-220201501-AA1-EV01 
Infografía sobre el modelamiento de un ser 
vivo respecto a sus componentes celular, 
organísmico y ecosistémico GA8-
220201501-AA2-EV01 
Presentación GA8-210201501-AA4-EV02 
infografía de estilos de vida saludable GA8-
230101507-AA2-EV01 
Infografía de estilos de vida saludable GA8-
230101507-AA2-EV01 

JUAN DANIEL QUINTERO NIETO CC 1000162947 DOFA Personal. Identificar habilidades 
personales como emprendedor GA2-
240201529-AA1-EV01 
Video presentación de un personaje GA2-
240202501-AA1-EV02 
Video presentación de un lugar turístico 
GA3-240202501-AA2-EV02 
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Video de la comunicación como expresión 
humana GA4-240201524-AA1-EV01 
Informe de creación de contenidos 
comunicativos GA4-240201524-AA2-EV01 
Cuestionario comprensión lectora y 
gramatical del nivel GA3-240202501-AA2-
EV01 
Video presentación del caso GA7-
240201528-AA3-EV01 
Cuestionario sobre opciones de solución a 
situaciones que se presentan en el contexto 
ambiental y del SST GA7-220601501-AA1-
EV01 
Video presentación de la innovación 
tecnológica GA7-240202501-AA1-EV02 
Blog de las diferentes evidencias 
desarrolladas en inglés GA5-240202501-
AA1-EV03 
Video expositivo sobre oportunidades de 
mejora en medio ambiente y SST GA7-
220601501-AA4-EV01 
Video de métricas de campaña. GA8-
260101052-AA1-EV02 
Informe de la efectividad de la campaña en 
medios digitales. GA8-260101055-AA1-
EV01 
Mapa mental con los conceptos básicos del 
entorno vivo GA8-220201501-AA1-EV01 
Presentación GA8-210201501-AA4-EV02 
Infografía de estilos de vida saludable GA8-
230101507-AA2-EV01 

OSCAR FABIAN LEITON ROBBY CC 1233191907 Video presentación de un personaje GA2-
240202501-AA1-EV02 
Video presentación del caso GA7-
240201528-AA3-EV01 
Algoritmo para el cálculo de áreas y 
volúmenes GA7-240201528-AA4-EV01 
Presentación GA8-210201501-AA4-EV02 
Infografía de estilos de vida saludable GA8-
230101507-AA2-EV01 

YERIS PAOLA CASTRO BELTRAN CC 1001298259 Video presentación de un personaje GA2-
240202501-AA1-EV02 
Crónica de un personaje icónico GA3-
240202501-AA1-EV03 
Video expositivo sobre oportunidades de 
mejora en medio ambiente y SST GA7-
220601501-AA4-EV01 
Video de métricas de campaña. GA8-
260101052-AA1-EV02 
Presentación GA8-210201501-AA4-EV02 
Infografía de estilos de vida saludable GA8-
230101507-AA2-EV01 

    

 

• 33 aprendices EN RIESGO. No reflejan acceso al LMS en los últimos 20 días 
calendario o más y además han aprobado menos del 80% de las evidencias 
requeridas, estos son: 

 
Nombre Completo Tipo 

Doc. 
# Documento Observaciones 

LAURA SOPHIA BURGOS PLAZAS CC 1000699345 Nunca ha presentado Conexión. 

STEVEN AICARDO ESCORCIA MENDOZA CC 1001947107 Nunca ha presentado Conexión 
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OLGA INES MEJIA RIVERA CC 1003252035 Nunca ha presentado Conexión 

EDUARD STUART DIAZ DUQUE CC 1005325103 Nunca ha presentado Conexión 

PAULA ANDREA RODRIGUEZ 
MONCADA 

CC 1007589604 Nunca ha presentado Conexión 

SURLY XIOMARA ROJAS MORENO CC 1010051463 Nunca ha presentado Conexión 

WILLIAM JAVIER MORALES CARREÑO CC 1012330503 Nunca ha presentado Conexión 

JOAN SEBASTIAN CRIOLLO PERILLA CC 1023972777 Nunca ha presentado Conexión 

DAVID ALEJANDRO MEJIA SANCHEZ CC 1026285441 Nunca ha presentado Conexión 

PEDRO LUIS PINZON ALVAREZ CC 1031154266 Nunca ha presentado Conexión 

JACKELINE RODRIGUEZ CARDENAS CC 1032377538 Nunca ha presentado Conexión 

LAURA MILENA VASQUEZ RESTREPO CC 1035429524 219 Dias sin Conexión. 

JENNYFER MONTIEL ROMERO CC 1035857652 Nunca ha presentado Conexión 

PAULA ANDREA GARCIA AGUIRRE CC 1038118084 219 Dias sin Conexión. 

VALENTINA LONDOÑO FRANCO CC 1038797113 176 Dias sin Conexión. 

JENY KATHERINE ARIAS ALVAREZ CC 1039451421 Nunca ha presentado Conexión 

JEFFERSON FERNANDO
 VILLAQUIRAN PAZ 

CC 1061793425 Nunca ha presentado Conexión 

JORGE ENRIQUE RUIZ RODRIGUEZ CC 1065000203 Nunca ha presentado Conexión 

YENY ESPERANZA DOMINGUEZ CASTRO CC 1069433173 28 Dias sin Conexión. 

JUAN PABLO CAICEDO HEREDIA CC 1085297876 Nunca ha presentado Conexión 

LUISA FERNANDA BAUTISTA CRUZ CC 1095954095 Nunca ha presentado Conexión 

MIRNA ARACELLY RAMIREZ SEPULVEDA CC 1096221170 Nunca ha presentado Conexión 

LINA MARCELA SALAMANCA 
SARMIENTO 

CC 1098717633 Nunca ha presentado Conexión 

LUIS CARLOS GOMEZ ARIZA CC 1098724714 Nunca ha presentado Conexión 

JEAN CARLO MEDINA RODRIGUEZ CC 1106632343 Nunca ha presentado Conexión 

MARIA ALEJANDRA GUERRERO CC 1114390052 152 Dias sin Conexión. 

LISSA MARIE PRESLEY OSPINA CASTEBLANCO CC 1118529374 Nunca ha presentado Conexión 

MARIO ANDRES LOPEZ PLATA CC 1128054204 Nunca ha presentado Conexión 

ALEXANDER STEVENSON GUTIERREZ 
CELIN 

CC 1129515183 233 Dias sin Conexión. 

KELLYN BIOLERSY SANCHEZ GOMEZ CC 1152466828 Nunca ha presentado Conexión 

ANGELICA MARIA DE LA CRUZ MESA CC 41959202 183 Dias sin Conexión. 

GUSTAVO ADOLFO QUIROGA RENDON CC 94527658 184 Dias sin Conexión. 

JUAN SEBASTIAN PUENTES PEÑA TI 1065871120 Nunca ha presentado Conexión 

 
Con lo anterior, se resumen con las siguientes cifras: 
 

Estado # Aprendices 

ACTIVOS AL DÍA 2 

ACTIVOS CON PENDIENTES 5 

EN RIESGO 33 

TOTAL 40 
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CUADRO RESUMEN RAPs PENDIENTES DE APRENDICES EN FORMACIÓN 
FICHA 2758447 

 
No. NOMBRE DEL APRENDIZ TIPO 

DOC. 
# DOCUMENTO 
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1 JUAN DANIEL QUINTERO 
NIETO 

CC 1000162947 0 0 0 0 1 0 

2 LAURA SOPHIA BURGOS 
PLAZAS 

CC 1000699345 4 0 3 1 3 4 

3 YERIS PAOLA
 CASTRO 

BELTRAN 

CC 1001298259 0 0 0 0 1 0 

4 STEVEN AICARDO
 ESCORCIA 

MENDOZA 

CC 1001947107 4 2 3 2 3 4 

5 OLGA INES MEJIA RIVERA CC 1003252035 4 2 3 2 3 4 

6 EDUARD STUART
 DIAZ DUQUE 

CC 1005325103 4 2 3 2 3 4 

7 PAULA ANDREA
 RODRIGUEZ 

MONCADA 

CC 1007589604 4 2 3 2 3 4 

8 SURLY XIOMARA
 ROJAS 

MORENO 

CC 1010051463 4 2 3 2 3 4 

9 WILLIAM JAVIER
 MORALES 

CARREÑO 

CC 1012330503 4 2 3 2 3 4 

10 JOAN SEBASTIAN
 CRIOLLO 

PERILLA 

CC 1023972777 4 2 3 2 3 4 

11 DAVID ALEJANDRO
 MEJIA 

SANCHEZ 

CC 1026285441 0 0 3 1 3 4 

12 FABIO NELSON
 SANCHEZ 

POLOCHE 

CC 1031122853 0 0 0 0 0 0 

13 PEDRO LUIS
 PINZON 

ALVAREZ 

CC 1031154266 4 2 3 2 3 4 

14 JACKELINE RODRIGUEZ 
CARDENAS 

CC 1032377538 4 2 3 2 3 4 

15 LAURA MILENA
 VASQUEZ 

RESTREPO 

CC 1035429524 1 0 3 2 3 4 

16 JENNYFER MONTIEL 
ROMERO 

CC 1035857652 4 2 3 2 3 4 

17 ELIZABETH RAMIREZ 
GONZALEZ 

CC 1037654701 0 0 0 0 0 0 

18 PAULA ANDREA
 GARCIA 

AGUIRRE 

CC 1038118084 1 0 2 0 2 3 

19 VALENTINA
 LONDOÑO 

FRANCO 

CC 1038797113 0 0 3 0 2 1 
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20 JENY KATHERINE
 ARIAS 

ALVAREZ 

CC 1039451421 4 2 3 2 3 4 

21 JEFFERSON FERNANDO
 VILLAQUIRAN 

PAZ 

CC 1061793425 4 2 3 2 3 4 

22 JORGE ENRIQUE
 RUIZ 

RODRIGUEZ 

CC 1065000203 4 2 3 2 3 4 

23 YENY ESPERANZA
 DOMINGUEZ 

CASTRO 

CC 1069433173 2 0 3 2 3 4 

24 JUAN PABLO
 CAICEDO 

HEREDIA 

CC 1085297876 4 2 3 2 3 4 

25 LUISA FERNANDA
 BAUTISTA 

CRUZ 

CC 1095954095 0 0 2 0 2 3 

26 MIRNA ARACELLY
 RAMIREZ 

SEPULVEDA 

CC 1096221170 0 0 2 0 2 3 

27 LINA MARCELA
 SALAMANCA 

SARMIENTO 

CC 1098717633 4 2 3 2 3 4 

28 LUIS CARLOS
 GOMEZ 

ARIZA 

CC 1098724714 3 0 3 2 3 4 

29 JEAN CARLO
 MEDINA 

RODRIGUEZ 

CC 1106632343 4 2 3 2 3 4 

30 MARIA ALEJANDRA
 GUERRERO 

CC 1114390052 4 2 3 2 3 4 

31 LISSA MARIE PRESLEY
 OSPINA 

CASTEBLANCO 

CC 1118529374 4 2 3 2 3 4 

32 MARIO ANDRES
 LOPEZ PLATA 

CC 1128054204 4 2 3 2 3 4 

33 ALEXANDER STEVENSON
 GUTIERREZ 

CELIN 

CC 1129515183 2 0 2 0 2 3 

34 KELLYN BIOLERSY
 SANCHEZ 

GOMEZ 

CC 1152466828 4 2 3 2 3 4 

35 OSCAR FABIAN
 LEITON 

ROBBY 

CC 1233191907 0 0 0 0 0 0 

36 ANGELICA MARIA DE 
LA CRUZ MESA 

CC 41959202 4 2 3 2 3 4 

37 ANGELICA VARON 
TAUTIVA 

CC 52450098 0 0 0 0 0 0 

38 GUSTAVO ADOLFO
 QUIROGA 

RENDON 

CC 94527658 4 2 3 2 3 4 

39 LIBISTON VIVEROS 
PALOMAR 

CC 94532788 0 0 0 0 1 0 

40 JUAN SEBASTIAN
 PUENTES 

PEÑA 

TI 1065871120 4 2 3 2 3 4 
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1 

ALEXANDER 
STEVENSON 
GUTIERREZ 
CELIN cc 

1129515183 

4 6  4               

2 

ANGELICA 
MARIA DE LA 
CRUZ MESA 

cc 

41959202 

4 

6  4               

3 

DAVID 
ALEJANDRO 
MEJIA 
SANCHEZ 

cc 

1026285441 

4 

6  4               

4 

EDUARD 
STUART DIAZ 
DUQUE 

cc 

1005325103 

 4 

 6  4               

5 

GUSTAVO 
ADOLFO 
QUIROGA 
RENDON 

cc 

94527658 

 4 

 6  4               

6 

JACKELINE 
RODRIGUEZ 
CARDENAS 

cc 

1032377538 

 4 

 6  4               

7 

JEAN CARLO 
MEDINA 
RODRIGUEZ 

cc 

1106632343 

 4 

 6  4               

8 

JEFFERSON 
FERNANDO 
VILLAQUIRAN 
PAZ 

cc 

1061793425 

 4 

 6  4               

9 

JENNYFER 
MONTIEL 
ROMERO 

cc 

1035857652 

 4 

 6  4               

10 

JENY 
KATHERINE 
ARIAS 
ALVAREZ 

cc 

1039451421 

 4 

 6  4               

11 

JOAN 
SEBASTIAN 
CRIOLLO 
PERILLA 

cc 

1023972777 

 4 

 6  4               

12 

JORGE 
ENRIQUE 
RUIZ 
RODRIGUEZ 

cc 

1065000203 

 4 

 6  4               

13 

JUAN DANIEL 
QUINTERO 
NIETO 

cc 

1000162947 

 4 

 0  2               
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14 

JUAN PABLO 
CAICEDO 
HEREDIA 

cc 

1085297876 

 4 

 6  4               

15 

JUAN 
SEBASTIAN 
PUENTES 
PEÑA 

TI 

1065871120 

 4 

 6  4               

16 

KELLYN 
BIOLERSY 
SANCHEZ 
GOMEZ 

cc 

1152466828 

 4 

 6  4               

17 

LAURA 
MILENA 
VASQUEZ 
RESTREPO 

cc 

1035429524 

 4 

 6  4               

18 

LAURA 
SOPHIA 
BURGOS 
PLAZAS 

cc 

1000699345 

 4 

 6  4               

19 

LINA 
MARCELA 
SALAMANCA 
SARMIENTO 

cc 

1098717633 

 4 

 6  4               

20 

LISSA MARIE 
PRESLEY 
OSPINA 
CASTEBLANC
O 

cc 

1118529374 

 4 

 6  4               

21 

LUIS CARLOS 
GOMEZ 
ARIZA 

cc 

1098724714 

 4 

 6  4               

22 

LUISA 
FERNANDA 
BAUTISTA 
CRUZ 

cc 

1095954095 

 4  3 
(GUIA
S 4, 5 
Y 6)  4               

23 

MARIA 
ALEJANDRA 
GUERRERO 

cc 

1114390052 

 4 

 6  4               

24 

MARIO 
ANDRES 
LOPEZ PLATA 

cc 

1128054204 

 4 

 6  4               

25 

MIRNA 
ARACELLY 
RAMIREZ 
SEPULVEDA 

cc 

1096221170 

 4 

6 4        

26 

OLGA INES 
MEJIA 
RIVERA 

cc 

1003252035 

 4 

6 4        

27 

PAULA 
ANDREA 
RODRIGUEZ 
MONCADA 

cc 

1007589604 

 4 

6 4        

28 
PAULA 
ANDREA 

cc 
1038118084 

 4 
6 4        
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GARCIA 
AGUIRRE 

29 

PEDRO LUIS 
PINZON 
ALVAREZ 

cc 

1031154266 

 4 

6 4        

30 

STEVEN 
AICARDO 
ESCORCIA 
MENDOZA 

cc 

1001947107 

 4 

6 4        

31 

SURLY 
XIOMARA 
ROJAS 
MORENO 

cc 

1010051463 

 4 

6 4        

32 

WILLIAM 
JAVIER 
MORALES 
CARREÑO 

cc 

1012330503 

 4 

6 4        

33 

YENY 
ESPERANZA 
DOMINGUEZ 
CASTRO 

cc 

1069433173 

 4 

6 4        

34 

YERIS PAOLA 
CASTRO 
BELTRAN 

CC 1001298259 

0 0 0        

35 

FABIO 
NELSON 
SANCHEZ 
POLOCHE 

CC 1031122853 

0 0 0        

36 

ELIZABETH 
RAMIREZ 
GONZALEZ 

CC 1037654701 

0 0 0        

37 

VALENTINA 
LONDOÑO 
FRANCO 

CC 1038797113 

4 

  4 
(GUIA
S 3 Y 
6) 4        

38 

OSCAR 
FABIAN 
LEITON 
ROBBY 

CC 1233191907 

0 0 0        

39 

ANGELICA 
VARON 
TAUTIVA 

CC 52450098 

0 0 0        

40 

LIBISTON 
VIVEROS 
PALOMAR CC 

94532788 

0 0 0        

 
SÍNTESIS DEL ESTADO FINAL DE LA FICHA: 
 

A la fecha 12/12/2024, esta ficha queda en ejecución de la Fase EVALUACIÓN, en la Actividad de 
Proyecto VERIFICAR LA EFECTIVIDAD DEL PLAN DE COMUNICACIÓN PUBLICITARIA DE LA 
ORGANIZACIÓN y Guía de Aprendizaje 08. 
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Se expone que las diferentes evidencias presentadas por los aprendices hasta el 09/12/2024 y 
los diferentes RAPs que componen las competencias de cada una de las Guías de Aprendizaje 
trabajadas hasta la fecha según cronograma dispuesto en el LMS, se han evaluado como 
aprobados para los aprendices que han cumplido con los requisitos para ello, quienes no han 
cumplido se han dejado como pendientes para determinar su situación académica y/o 
administrativa según lo dispuesto en el Reglamento del Aprendiz, algunos de estos ya en 
procesos de gestión de novedades. 
 

 
3. Actividades de cierre académico 2024, por parte del equipo de 

instructores. 
 
Durante la reunión se asignaron las actividades del cierre del año académico junto 
con el equipo ejecutor de instructores:  
 

1. Revisar, calificar y retroalimentar las actividades recibidas según cronograma 
de trabajo hasta el 09/12/2024.  

2. Evaluar resultados de aprendizaje y descargar el reporte de juicios de 
evaluación. 

3. Generar y almacenar las actas de seguimiento al proceso formativo en la 
carpeta Seguimiento y Evaluación / Seguimiento a la formación / Reuniones de 
EEF _ Actas 

4. Descargar en el último día de formación el centro de calificaciones y reporte de 
juicios evaluativos, como respaldo de la gestión realizada. 

5. Publicar anuncio de cierre e inicio de actividades según calendario académico.  
6. Se deja constancia en el acta de los procesos por medio de pantallazos y 

cuadro resumen del estado de los aprendices.  
 
PANTALLAZO DE LOS FOROS DE DISCUSIÓN EN 0 PARTICIPACIONES Y 
CONCLUIDOS 
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PANTALLAZO ANUNCIO DE CIERRE DE LA VIGENCIA 2024 
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PANTALLAZO CARPETA REUNIONES DE EEF_ ACTAS 
 

 
 

 
 

PANTALLAZO REPORTE DE INGRESOS (PARTICIPANTES) AL ÚLTIMO DÍA DE 
FORMACIÓN 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

 
 
 

 
5. Consideraciones especiales 

 
Dentro del cuadro referente a los aprendices en riesgo optamos como equipo que en la 
casilla observaciones mencionar el tiempo de inactividad presentado, debido que relacionar 
todas las actividades faltantes se tornaría bastante extenso y el formato quedaría muy 
sobrecargado de información. 

CONCLUSIONES 

Se cierra la vigencia 2024 con 7 aprendices aprobados y 33 aprendices en proceso 
de deserción.  
Aprendices en Estado en Formación: 40 
Aprendices en Estado Cancelado: 0 
Aprendices en Estado Retiro Voluntario: 4   

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Revisar, calificar y retroalimentar las 
actividades recibidas según 
cronograma de trabajo.  

 

09/12/2024  
Instructores EEF 

 

Evaluar resultados de aprendizaje y 

descargar el reporte de juicios de 

evaluación el último día de 

formación. 

13/12/2024  
INSTRUCTOR 

VOCERO 

 

Generar y almacenar las actas de 
seguimiento al proceso formativo en 
la carpeta Seguimiento y Evaluación / 
Seguimiento a la formación / 
Reuniones de EEF _ Actas 

 

13/12/2024 INSTRUCTOR 

VOCERO 
 

Descargar en el último día de 
formación el centro de calificaciones 
como respaldo de la gestión 
realizada. 

 

13/12/2024 INSTRUCTOR 

VOCERO 
 

Publicar anuncio de cierre e inicio de 

actividades según calendario 

académico. 

12/12/2024 INSTRUCTOR 

VOCERO 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENC

IA/ 

EMPRESA 

APRUE

BA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Adriana Stefanny Guzmán 

Acosta 

Instructor 

Comunicaci

ón 

SI 

 

  

Mélida Del Pilar Zarate Guerra Instructor 

Ciencias 

Naturales 

SI  

 

Jennifer Leidy Morales 

Sánchez 

Instructor 

Bilingüismo 

SI  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 


